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Zasady przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej przez Powiatowy Urzqd Pracy
w Polkowicach



1. Postanowienia ogdlne.
1.1 Niniejsze zasady opracowane sg na podstawie:

1) Ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy.

2) Rozporzadzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r.
w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy refundacji kosztow wyposazenia lub
doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania srodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarcze;j.

3) Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis.

4) Ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy
publicznej.

5) Ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcow.

6) Ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

7) Ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego.

8) Ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug.

1.2 llekro¢ w niniejszych zasadach mowa jest o:

1) Staroscie - oznacza to dziatajgcego z jego upowaznienia Dyrektora Powiatowego Urzedu
Pracy w Polkowicach;

2) Dyrektorze - nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w
Polkowicach

3) Urzedzie - oznacza to Powiatowy Urzad Pracy w Polkowicach;

4) Komisji - oznacza to komisje do spraw opiniowania wnioskow o przyznanie
dofinansowania na podjecie dziatalnoSci gospodarczej, powotang przez Dyrektora
Powiatowego Urzedu Pracy w Polkowicach;

5) Rozporzadzeniu - nalezy przez to rozumie¢ Rozporzadzenie Ministra Rodziny, Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 14 lipca 2017 r. w sprawie dokonywania z Funduszu Pracy
refundacji kosztéw wyposazenia lub doposazenia stanowiska pracy oraz przyznawania
srodkéw na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

6) Przecietnym wynagrodzeniu - oznacza to przecietne wynagrodzenie w poprzednim
kwartale od pierwszego dnia nastepnego miesigca po ogtoszeniu przez Prezesa
Gtéwnego Urzedu Statystycznego w Dzienniku Urzedowym Rzeczypospolitej Polskiej
,Monitor Polski”;

7) Wnioskodawcy - oznacza osobe, kidra ziozyta wniosek o przyznanie $rodkow
publicznych na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

8) Bezrobotnym - oznacza to osobe, o ktérej mowa w art. 2 ust. 1 pkt 2 ustawy;

9) Absolwent CIS — oznacza to absolwenta centrum integracji spotecznej, o ktérym mowa w
art. 2 pkt. 1a ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym;

10) Absolwent KIS — oznacza to absolwenta klubu integracji spotecznej, o ktérym mowa w
art. 2 pkt. 1b ustawy z dnia 13 czerwca 2003r. o zatrudnieniu socjalnym;

11) Opiekunie — oznacza to cztonka rodziny, w rozumieniu art. 3 ustawy z dnia 4 listopada
2016r. o wsparciu kobiet w cigzy i rodzin ,Za zyciem”, opiekujgcego sie dzieckiem z
orzeczeniem o niepetnosprawnosci fgcznie ze wskazaniami: koniecznosci statej lub
diugotrwatej opieki lub pomocy innej osoby w zwigzku ze znacznie ograniczong
mozliwoscig samodzielnej egzystencji oraz koniecznosci stalego wspétudziatu, na co
dzien opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji lub osobag
niepetnosprawng ze znacznym stopniem niepetnosprawnosci, poszukujgcego pracy
niepozostajacego w zatrudnieniu lub niewykonujgcego innej pracy zarobkowej opiekuna
osoby niepetnosprawnej, z wytaczeniem opiekundw osoby niepeinosprawne;j
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pobierajgcych  $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek opiekunczy
na podstawie przepiséw o Swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla opiekuna na
podstawie przepiséw o ustaleniu i wyptacie zasitkéw dla opiekundw;

12) Ustawie - nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promoc;ji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy, zwana dalej ,ustawa”;

13) Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ wniosek osoby bezrobotnej, absolwenta CIS,
absolwenta KIS, osoby podlegajacej ubezpieczeniu spotecznemu rolnikdw lub opiekuna o
przyznanie dofinansowania na podjecie dziatalnosci gospodarczej;

14) Umowie — oznacza to umowe o dofinansowanie zawartg pomiedzy Starostg Polkowickim,
Zz upowaznienia, ktérego dziata Dyrektor Powiatowego Urzedu Pracy w Polkowicach,
a wnioskodawca;

15) Srodkach publicznych- oznacza to $rodki finansowe Funduszu Pracy lub Europejskiego
Funduszu Spotecznego, przekazane wnioskodawcy w formie dofinansowania.

1.3 Dofinansowanie podjecia dziatalnosci gospodarczej to forma wsparcia udzielana
bezrobotnym, absolwentom CIS, absolwentom KIS lub niepozostajgcym w zatrudnieniu
lub niewykonujgcym innej pracy zarobkowej opiekunom osoby niepetnosprawnej, ktérzy
chcg rozpoczgé whasng dziatalnose.

2. Warunki przyznawania jednorazowo srodkéw na podjecie

dziatalnosci gospodarczej.
2.1 Dofinansowanie moze otrzymac:

1) bezrobotny;

2) absolwent CIS;

3) absolwent KIS;

4) poszukujgcy pracy niepozostajgcy w zatrudnieniu lub niewykonujacy innej pracy
zarobkowej opiekun osoby niepetnosprawnej, z wytaczeniem opiekunéw osoby
niepetnosprawnej pobierajgcych $wiadczenie pielegnacyjne lub specjalny zasitek
opiekunczy na podstawie przepiséw o Swiadczeniach rodzinnych, lub zasitek dla
opiekuna na podstawie przepiséw o ustaleniu i wyplacie zasitkéw dla opiekunéw,
zwany dalej ,opiekunem".

2.2 Jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej, moga byé przyznane
w wysokosci nie wyzszej niz 6-krotno$¢ przecietnego wynagrodzenia.

2.3 Whnioskodawca zamierzajacy podjaé dziatalno§é gospodarczg sktada, w trakcie trwania
naboru, w Urzedzie wniosek z odpowiednimi zatgcznikami.

2.4 Whniosek o dofinansowanie moze byé uwzgledniony, jezeli jest kompletny i prawidiowo
sporzadzony oraz zaparafowane s wszystkie strony wniosku wraz z zatgcznikami, a
Starosta dysponuje $rodkami na jego sfinansowanie.

Whiosek o dofinansowanie zawiera m.in.:

1) kwote wnioskowanego dofinansowania:

2) rodzaj planowanej dziatalnosci gospodarczej w rozumieniu przepiséw o swobodzie
dziatalnos$ci gospodarczej;

3) kalkulacje kosztéw zwigzanych z podjeciem dziatalnoéci gospodarczej oraz zrédta ich
finansowania;

4) szczeg6towa specyfikacje wydatkéw do poniesienia w ramach dofinansowania;

5) proponowang forme zabezpieczenia zwrotu dofinansowania.

2.5. Szczegbtowe warunki, jakie muszg spetnié ubiegajgcy sie o dofinansowanie podjecia
dziatalnosci gospodarczej okresla rozporzadzenie.

2,6 Whnioski kompletne i prawidtowo sporzgdzone kierowane sg na Komisje celem oceny
formalno-merytoryczne;.
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2.7 Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej nie moga byé przeznaczone na:

1) optaty eksploatacyjne (prad, woda, telefon, czynsz, dzierzawa, paliwo itp.), optaty
administracyjno-skarbowe, rejestracyjne, sktadki ZUS, wynagrodzenia pracownikéw
wraz z podatkami;

2) ubezpieczenia, podatki, akcyze, dodatkowe gwarancje rzeczy/urzgdzen;

3) wycene rzeczoznawcy majatkowego;

4) spfate zadtuzenia wynikajgcego z zaciggnietych zobowigzan;

5) wykup udziatéw, akcji w spétkach;

6) wydatki inwestycyjne zwigzane z kosztami budowy;

7) na handel obwozny i akwizycje;

8) dziatalno$¢ zwigzang z krajowym transportem rzeczy i towaréw;

9) szkolenie, kursy, seminaria;

10) dziatalnos¢ w innej formie niz jednoosobowa firma (osoba fizyczna prowadzgca
dziatalnos¢ gospodarczg);

11) przejecie juz istniejgcej na rynku dziatalnosci zwiaszcza od os6b wstepnych,
zstepnych, tescidéw, rodzenstwa i wspétmatzonka prowadzacych te sama dziatalno$é
gospodarczg, chyba, ze od momentu likwidacji dziatalnosci uptynat okres co najmniej
3 miesiecy;

12) uruchomienie takiej samej dziatalnosci, jakg w okresie 3 miesiecy od dnia zlozenia
wniosku, prowadzit badz prowadzi wspétmatzonek;

13) dziatalno$¢ gospodarcza prowadzong wytgcznie poza granicami kraju;

14) prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej sezonowej;

15) zakup mebli, materiatéw do remontu, w przypadku, gdy dziatalno$¢ w gtéwnej mierze
bedzie prowadzona poza lokalem wskazanym do remontu;

16) zakup nieruchomosci, ruchomosci od oséb wstepnych, zstepnych, tesciow,
rodzenstwa, wspétmatzonka, chyba, ze prowadza oni dziatalno$¢ gospodarczg i na
zakup bedzie wystawiona faktura;

17) finansowanie zakupu/ustugi w formie leasingu, zakupu ratalnego, prenumeraty
czasopism;

18) zakup produktéw psychoaktywnych, alkoholowych, wyroboéw tytoniowych;

19) zakup kasy fiskalnej;

20) zakup towaru powyzej 20% kwoty dotacji;

21) remont lokalu powyzej 15% kwoty dotacji;

22) zakup samochodu powyzej 60% kwoty dotacii;

23) pozyskanie lokalu powyzej 60% kwoty dotacji;

24) marketing, reklame powyzej 15% kwoty dotacji,

25) telefon komorkowy powyzej 15% kwoty dotacii.

2.8 Srodki na podjecie dziatalnosci gospodarczej moga by¢ przeznaczone na zakup towaréow
I ustug, w szczegolnosci na zakup $rodkéw trwatych, urzadzen, maszyn, materiatow,
towarow, ustug i materiatdw reklamowych, pozyskanie lokalu, pokrycie kosztéw pomocy
prawnej, konsultacji i doradztwa zwigzanych z podjeciem dziatalnos$ci gospodarczej.

2.9 Dyrektor Urzedu celem wstepnego opiniowania wnioskéw powotuje Komisje skiadajgcg

sie¢ z minimum trzech pracownikéw Powiatowego Urzedu Pracy w Polkowicach.

1) Komisja jest organem opiniodawczym Dyrektora Urzedu powotanym do celéw
opiniowania wnioskéw w sprawie przyznania $rodkéw na podjecie dziatalnosci
gospodarczej. Ostateczne uwzglednienie lub nieuwzglednienie wniosku nalezy do
Dyrektora Urzedu;

2) Komisja moze zakwestionowac zaréwno wydatki, w tym tez ich wysoko$¢, ktére uzna
za nieuzasadnione ze wzgledu na charakter planowanej dziatalnosci, jak i zakup
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rzeczy
do obstugi, ktérych wnioskodawca nie posiada kwalifikacji lub uprawnien;
3) Whnioski opiniowane bedg przez Komisje. W szczegolnos¢ pod uwage bedg brane
nastepujace kryteria:
a) czy Wnioskodawca dotychczas nie prowadzit dziatalnosci gospodarczej;
b) rodzaj planowanej dziatalnosci: (produkcja, ustugi, handel);
c) przygotowanie merytoryczne wnioskodawcy: zawdd wyuczony, Kkursy/szkolenia,
uprawienia, licencje, posiadane doswiadczenie zawodowe;
d) lokalizacja dziatalnosci: na terenie Powiatu polkowickiego; poza terenem powiatu;
e) okres zarejestrowania w PUP Polkowice na dzien rozpatrzenia wniosku: do 6 miesiecy;
powyzej 6 miesiecy;
fy forma zabezpieczenia sptaty: weksel z poreczeniem wekslowym (aval), blokada
rachunku bankowego/gwarancja bankowa, zastaw na prawach lub rzeczach/akt
notarialny o poddaniu sie egzekuciji;
g) szczegbtowe przygotowanie wniosku, stopien wypetnienia wniosku, jego spoéjnosé i
czytelnosé.
2.10 Dyrektor zastrzega sobie mozliwosé wprowadzenia dodatkowych kryteriow.
Dyrektor w przypadku duzej ilosci wnioskéw moze wprowadzi¢ dodatkowe kryteria
przyznania srodkéw na rozpoczecie dziatalno$ci gospodarczej.
2.11 Whioskodawca jest obowigzany osobiscie zgtosi¢ sie na wezwanie Komisji w celu
prezentacji swojego przedsiewziecia. W przypadku, gdy ww. nie zglosi sie, wniosek zostanie
zaopiniowany na podstawie przedstawionej dokumentaciji.
2.12 Po pozytywnym zaopiniowaniu wniosku przez Komisje przed jego akceptacjg przez
Dyrektora, Urzad moze zweryfikowaé dane zawarte we wniosku poprzez przeprowadzenie
wizyty monitorujgcej sprawdzajgcej wiarygodnos$¢ tych danych. W przypadku podania we
wniosku nieprawdziwych informaciji Dyrektor moze odmoéwié uwzglednienia wniosku.
2.13 O uwzglednieniu lub odmowie uwzglednienia wniosku o dofinansowanie Dyrektor
powiadamia w formie pisemnej w postaci papierowej, w terminie 30 dni kalendarzowych od
dnia ztozenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzglednienia wniosku Dyrektor
podaje przyczyne odmowy.
2.14 Na wniosek rozpatrzony negatywnie nie stuzy odwotanie.

3. Podstawowe postanowienia i warunki realizacji umowy.
3.1 Umowa o dofinansowanie powinna byé zawarta w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci oraz zawieraé w szczegdlnosci zobowiazanie do:

1) nieprzerwalnego prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej przez okres co najmniej 12
miesigcy; do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej zalicza sie przerwy w jej
prowadzeniu z powodu choroby lub korzystania ze $wiadczenia rehabilitacyjnego;

2) wskazania zakresu prowadzonej dziatalnosci zgodnej z PKD bez dokonywania zmian
przewazajgcego PKD w trakcie trwania umowy;

3) wydatkowania zgodnie z wnioskiem otrzymanego dofinansowania;

4) ziozenia rozliczenia otrzymanych srodkéw w terminie okreslonym w umowie;

5) zwrotu otrzymanych $rodkéw na zasadach, o ktérych mowa w art. 46 ust. 3 i 3a
ustawy;

8) zwrotu réwnowartosci odliczonego lub zwréconego, zgodnie z ustawg z dnia 11
marca 2004r. o podatku od towaréw i ustug, podatku naliczonego dotyczacego
zakupionych towaréw i ustug w ramach przyznanego dofinansowania, w terminie:

a) okreslonym w umowie o dofinansowanie, nie dtuzszym jednak niz 90 dni od dnia
ztozenia deklaracji podatkowej dotyczacej podatku od towaréw i ustug, w ktorej
wykazano kwote podatku naliczonego z tego tytutu - w przypadku, gdy z deklaracji za
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dany okres rozliczeniowy wynika kwota podatku podlegajgca wptacie do urzedu
skarbowego lub kwota do przeniesienia na nastepny okres rozliczeniowy,

b) 30 dni od dnia dokonania przez urzad skarbowy zwrotu podatku na rzecz
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna - w przypadku, gdy z
deklaracji podatkowej dotyczgcej podatku od towaréw i ustug, w ktérej wykazano
kwote podatku naliczonego z tego tytutu, za dany okres rozliczeniowy wynika kwota
do zwrotu.

3.2 W przypadku smierci bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna w
okresie od dnia zawarcia umowy o dofinansowanie do uptywu 12 miesiecy prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej i ustanowienia zarzadu sukcesyjnego zwrotu wypfaconego
dofinansowania dochodzi sie w wysokosci proporcjonalnej do okresu nieprowadzenia tej
dziatalnosci. W tym przypadku od kwoty podlegajgcej zwrotowi nie nalicza sie odsetek
ustawowych.

3.3 W okresie trwania umowy Urzad moze dokonaé wizyty monitorujgcej w zakresie
wykorzystania przyznanych srodkéw zgodnie z przeznaczeniem oraz prawidtowosci realizacji
warunkéw umowy.

3.4 Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS Ilub opiekun przedkiadajg Staroscie
rozliczenie zawierajgce zestawienie kwot wydatkowanych od dnia otrzymania dotacji na
poszczegolne towary i ustugi ujete w szczegotowej specyfikagji.

3.5 Starosta, na wniosek bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna,
uznaje za prawidtowo poniesione réwniez wydatki odbiegajgce od zawartych w szczegdtowe;j
specyfikacji, mieszczgce sie w kwocie przyznanego dofinansowania, jezeli stwierdzi
zasadnos¢ ich poniesienia, biorgc pod uwage charakter dziatalnosci prowadzonej przez
bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS Ilub opiekuna, ktéremu przyznano
dofinansowanie.

3.6 Starosta moze przedtuzy¢ termin, o ktérym mowa w pkt 3.1 ppkt 4, w przypadku, gdy za
jego przediuzeniem przemawiajg wzgledy spoteczne, w szczegdlnosci przypadki losowe i
sytuacje niezalezne od bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS lub opiekuna.

3.7 Wydatkowanie przyznanych srodkéw dokumentowane bedzie na podstawie faktur,
rachunkéw, umoéw cywilno-prawnych oraz innych dowodéw potwierdzajgcych w sposob
wiarygodny poniesienie okreslonych wydatkéw. Warto§¢ umowy cywilno-prawnej musi
przekracza¢ 1000 zt. Od podpisanej umowy kupna musi by¢ odprowadzony podatek od
czynnosci cywilnoprawnych. Dokument potwierdzajgcy wptate naleznego podatku nalezy
przedtozy¢ w momencie rozliczenia. Faktury, umowy kupna-sprzedazy, rachunki wystawione
poza granicami RP muszg by¢ przettumaczone (np. przez ttumacza przysiegtego) na jezyk
ojczysty ze wskazaniem formy zaptaty.

Niedopuszczalne jest dokonywanie zakupow i ptatnosci przez osoby trzecie.

Jednorazowa wartos¢ transakcji gotéwkowych bez wzgledu na liczbe wynikajgcych z nigj
ptatnosci nie moze przekroczy¢ kwoty okreslonej w ustawie z dnia 6 marca 2018r. Prawo
przedsiebiorcow, przy czym transakcje w walutach obcych przelicza sie na ziote wediug
kursu sredniego walut obcych ogtaszanych przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia
roboczego poprzedzajgcego dzien dokonania transakgiji.

3.8 Srodki trwate i ustugi zakupione w ramach otrzymanej dotacji nie mogg stanowié
wspotwtasnosci z inng osobg lub podmiotem.

3.9 W przypadku rzeczy uzywanych cena zakupu nie moze przekraczaé jego wartosci
rynkowej i musi by¢ nizsza od ceny podobnego nowego sprzetu.

3.10 Finansowaniu podlegajg wytacznie srodki trwate i ustugi wyszczegdlnione w specyfikacji
zakupdw.

3.11 Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej w pkt 3.1 1), nie wlicza sie okresu
zawieszenia wykonywania dziatalnosci gospodarcze;j.
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3.12 Do okresu prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, o ktérym mowa pkt. 3.1 1), wlicza
sie okres prowadzenia przedsigbiorstwa przez zarzadce sukcesyjnego lub wiasciciela
przedsiebiorstwa w spadku, o ktérym mowa w art. 3 pkt 1 i 2 ustawy z dnia 5 lipca 2018 r. o
zarzadzie sukcesyjnym przedsiebiorstwem osoby fizycznej i innych utatwieniach zwiazanych
z sukcesjg przedsiebiorstw.

3.13 Bezrobotny, absolwent CIS, absolwent KIS lub opiekun moze w okresie obowigzywania
stanu zagrozenia epidemicznego albo stanu epidemii, ogloszonego w powodu COVID-19,
oraz w okresie 30 dni po ich odwotaniu podjaé zatrudnienie lub zawiesi¢ wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej na okres diuzszy niz 6 miesiecy.

4. Zabezpieczenie prawidtowego wykorzystania przyznanych

srodkow.
4.1 Formg zabezpieczenia zwrotu refundacji lub dofinansowania moze byc¢:

1) weksel z poreczeniem wekslowym (aval);

2) akt notarialny o poddaniu sie egzekucji przez dtuznika;

3) blokada $rodkéw zgromadzonych na rachunku bankowym lub lokacie bankowej;

4) gwarancja bankowa;

5) zastaw na prawach lub rzeczach;

6) poreczenie (umowa poreczenia).

4.2 W przypadku zabezpieczenia, o ktérym mowa w pkt 4.1 ppkt 1 na kwote przyznanych
$rodkéw wymagane jest poreczenie udzielone przez:

1) dwie osoby fizyczne, z ktérych kazda osigga przychéd miesieczny na poziomie co
najmniej 130% minimalnego wynagrodzenia brutto (liczony z 3 ostatnich miesiecy);

2) osobe prawng, lub podmiot nieposiadajgcy osobowos$ci prawnej, a posiadajgcy
zdolno$¢ do czynnosci prawnych, ktérych zdolno$é zabezpieczenia $rodkéw badana
bedzie na podstawie dokumentéw finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskow i
strat.

4.3W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie aktu notarialnego o poddaniu sie
egzekucji przez dtuznika Wnioskodawca:

1) we wniosku wskazuje przedmiot/nieruchomos$é/ruchomosci, z ktérych zobowigzuje
sie dobrowolnie podda¢ egzekucji oraz przedstawié aktualny dokument
potwierdzajgcy jego prawo wtasnosci:

2) po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku powinien przedtozy¢ wycene w wysokosci
1-krotnosci kwoty wnioskowanej wraz z odsetkami ustawowymi za okres 24 miesiecy,
sporzadzong przez uprawnionego rzeczoznawce majgtkowego, potwierdzajacego
wartos¢ wskazanego przedmiotu:

3) winien dostarczyé akt notarialny o poddaniu sie egzekucji, ktéry powinien byé
sporzadzony w trybie Kodeksu postepowania cywilnego. Akt notarialny winien byé
dostarczony do Urzedu w ciggu 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy:

4) akt notarialny winien obowigzywa¢ na okres nie krotszy niz 5 lat od dnia jego
zawarcia, az do catkowitego wywigzania sie z warunkéw umowy (do czasu catkowitej
sptaty kwoty przyznanych $rodkéw z odsetkami i kosztami postepowania).

4.4 W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie blokady $rodkéw zgromadzonych na
rachunku bankowym wnioskodawca:

1) we wniosku wskazuje bank i numer konta rachunku Ilub lokaty terminowe;j
(oszczgdnosciowej), na ktérym ma byé ustanowiona blokada $rodkéw:

2) dostarcza w terminie 7 dni kalendarzowych od dnia podpisania umowy z Dyrektorem
odrgbny dokument z banku potwierdzajgcy fakt ustanowienia blokady wraz
Z petnomocnictwem udzielonym Powiatowemu Urzedowi Pracy do podjecia lub
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dokonania przelewu z rachunku, catej zablokowanej kwoty lub jej czesci na rachunek
Powiatowego Urzedu Pracy w Polkowicach;

3) blokada winna stanowi¢ kwote wnioskowang wraz z odsetkami ustawowymi za okres
24 miesiecy oraz by¢ ustanowiona na okres nie krotszy niz 5 lat od dnia jej zawarcia i
obowigzywaé, az do catkowitego wywigzania sie¢ z warunkéw umowy (do czasu
catkowitej sptaty przyznanych érodkow z odsetkami i kosztami postepowania).

45W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie gwarancji bankowej Wnioskodawca
powinien wskaza¢ we wniosku bank, od ktérego uzyska gwarancje bankowg oraz
dostarczyé odrebny dokument banku potwierdzajacy fakt uzyskania gwarancji bankowe;j.
Gwarancja winna stanowi¢ kwote wnioskowang wraz z odsetkami ustawowymi za okres
24 miesiecy. Dokument winien by¢ dostarczony do Urzedu w ciagu 7 dni kalendarzowych
od dnia podpisania umowy.

Gwarancja winna byé zawarta na okres nie krotszy niz 5 lat i obowigzywaé¢ od dnia jej

ustanowienia, az do catkowitego wywiazania si¢ z warunkow umowy (do czasu catkowite]
spiaty przyznanych $rodkéw z odsetkami i kosztami postepowania).

4.6 W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie zastawu na prawach i rzeczach do
sktadanego wniosku nalezy dotgczy¢ dokument potwierdzajacy posiadanie przedmiotu
zastawu (fj. faktura, rachunek, umowa kupna - sprzedazy zgtoszona do Urzedu
Skarbowego). Warto$é przedmiotu winna by¢ co najmniej 1,5 — krotnosci wnioskowanej
kwoty dotacji.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przed podpisaniem stosownej umowy nalezy

dostarczyé wycene dokonang przez rzeczoznawce, przedmiotu  zastawu,
potwierdzajacego warto$¢ przedmiotu na kwotg co najmniej 1,5 — krotnoéci wnioskowane;
kwoty dotacji.

Po podpisaniu stosownej umowy warunkiem przelania $rodkéw jest uzyskanie wpisu do

rejestru zastawow oraz przediozenie stosownego potwierdzenia.

47W przypadku wyboru zabezpieczenia w formie poreczenia (umowy porgczenia)
zawierana jest umowa, wedilug ktdérej osoba trzecia zobowigzuje sie wzgledem
wierzyciela wykona¢ zobowigzanie na wypadek, gdyby dtuznik go nie spetnit. Poreczyciel
powinien osiagac¢ przychod miesigczny w wysokosci 260% minimalnego wynagrodzenia
brutto. Umowe nalezy zawrze¢ w formie pisemnej.

4.8 W przypadku niespetnienia przez poreczycieli lub forme zabezpieczen, wymogow
okreslonych niniejszymi zasadami, ostateczng decyzje w sprawie formy zabezpieczenia,
w tym ilosci poreczycieli podejmuje Dyrektor Urzedu uwzgledniajac adekwatnos¢ formy
zabezpieczenia pod katem mozliwosci wyegzekwowania ewentualnych nienaleznych
Swiadczen.

4.9 Ostatecznego wyboru formy zabezpieczenia dokonuje Urzad Pracy w Polkowicach

kierujgc sie jego skutecznoscia.

4.10 Poreczycielem nie moze byc:

1) osoba fizyczna prowadzaca dziatalnosé gospodarczg - rozliczajgca si¢ z podatku
dochodowego w formie karty podatkowej;

2) osoba, ktérej wynagrodzenie/Swiadczenie jest obcigzone z tytutu wyrokéw sgdowych
lub innych tytutéw wykonawczych;

3) wspétmatzonek wnioskodawcy chyba, ze pomiedzy matzonkami ustanowiona zostata
rozdzielno$¢ majatkowa;

4) osoba bedaca diuznikiem PUP w Polkowicach;

5) osoba powyzej 67 roku zycia.
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4.11 Poregczycielem moze byé:

1) osoba fizyczna pozostajgca w stosunku pracy z pracodawca niebedgcym w stanie
likwidacji lub upadtoéci, zatrudniona na czas nieokreslony lub okreslony nie krotszy
niz 2 lata liczac od dnia podpisania umowy o dofinansowanie, niebedaca w okresie
wypowiedzenia, wobec ktérej nie sq ustanowione zajecia sadowe Iub
administracyjne. Wymaganym dokumentem jest oswiadczenie o zatrudnieniu i
przychodach uzyskiwanych miesiecznie w wysokosci co najmniej 130% minimalnego
wynagrodzenia brutto (liczone z 3 ostatnich miesiecy).

2) prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza, ktéra to dziatalnogé nie jest w stanie likwidacji
lub upadtosci, a osoba prowadzaca ww. dziatalno$é nie posiada zalegtos$ci w ZUS i
Urzedzie Skarbowym z tytutu jej prowadzenia. Dokumentem potwierdzajgcym
dochody jest: o$wiadczenie o uzyskanych przychodach w wysokosci co najmniej
130% minimalnego wynagrodzenia brutto z 3 ostatnich miesigcy z tytutu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej oraz o$wiadczenie o niezaleganiu z ptatnosciami w ZUS i
US. Dopuszcza sie przedstawienie Ksiggi Przychodéw i Rozchodow:

3) osoba prawna lub podmiot nieposiadajgcy osobowosci prawnej, a posiadajgcy
zdolnosé do czynnosci prawnych, ktérych zdolnos¢ zabezpieczenia $rodkéw badana
bedzie na podstawie dokumentow finansowych tj. bilans oraz rachunek zyskow i
strat;

4) osoba posiadajgca prawo do emerytury lub renty; ktérych zdolnogé Zabezpieczenia
srodkéw badana bedzie na podstawie decyzji o przyznaniu lub waloryzacji emerytury
lub renty, badz stosownego zaswiadczenia z organu wyptacajagcego $wiadczenie.
Porgczyciel powinien posiadaé prawo do renty na okres minimum 2 lat od dnia
podpisania umowy.

5) osoba prowadzgca gospodarstwo rolne; ktdérych zdolno$é zabezpieczenia $rodkéw
badana bedzie na podstawie zaswiadczenia z Urzgdu Gminy (do wgladu)
potwierdzajgcego fakt posiadania Iub dzierzawienia gospodarstwa rolnego,
okreslajacego jego wielko$é w hektarach fizycznych i przeliczeniowych oraz
zaswiadczenia z Urzedu Gminy (do wgladu) o niezaleganiu z optatami podatku
rolnego oraz zaswiadczenia o niezaleganiu z KRUS (do wgladu).

4.12 Dyrektor zastrzega sobie prawo weryfikacji oéwiadczer poreczycieli poprzez wezwanie
do przediozenia dodatkowych dokumentéw.

4.13 W przypadku, gdy poreczyciel pozostaje w zwigzku matzeriskim (we wspdlnosci
majatkowej) wymagana jest zgoda wspdtmaizonka poreczyciela na poreczenie weksla oraz
umowy poreczenia.

4.14 W przypadku, gdy poreczyciel jest:

1) wdowa/wdowcem;

2) rozwiedziona/rozwiedziony;

3) w separacji ustawowe;j;

4) w zwiazku matzenskim z posiadang rozdzielnosciag majgtkowa;

wymagane jest przedlozenie do wgladu odpowiedniego dokumentu stwierdzajgcego ten
fakt.

4.15 Poreczycielami moga by¢ jedynie osoby uzyskujgce przychéd na terenie
Rzeczpospolitej Polskie;.

4.16 Koszty zwigzane z zabezpieczeniem Przyznanego dofinansowania ponosi
wnioskodawca.
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5. Postanowienia koncowe.

5.1 W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze odstapi¢ od ninigjszych
zasad (jezeli przemawiajg za tym wzgledy spoteczne w szczegdlnosci przypadki losowe i
sytuacje niezalezne), przy jednoczesnym zachowaniu postanowien okreslonych w ustawie
oraz aktach wykonawczych. Wszelkie zmiany i uzupetienia warunkéw umowy moga byé
dokonane za zgoda obustronng w drodze pisemnego aneksu do umowy, pod rygorem
niewaznosci.

Polkowice, dn. 24.01.2024 r. Zatwierdzam
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