Powiatowy Urzad Pracy
w Polkowicach

&

URZAD PRACY

Polkowice, dnia 7 lutego 2025 r.

Zapytanie ofertowe na zorganizowanie cyklu szkoleri dla oséb bezrobotnych
w zakresie ,,ABC Przedsigbiorczosci” finansowanych ze srodkéw Funduszu Pracy

.  Nazwa i adres Zamawiajacego

Powiatowy Urzad Pracy w Polkowicach
ul. Legnicka 15

59-100 Polkowice
www.polkowice.praca.gov.pl,

e-mail: wrpo@praca.gov.pl

tel.: 76 746 52 58

Il.  Tryb udzielenia zaméwienia

Warto$¢ netto zamowienia w ramach prowadzonego postepowania nie przekracza kwoty
130 000,00 zt netto, zgodnie z art. 2 ust. 1 postgpowanie prowadzone jest z wytaczeniem
stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych

lll. Opis przedmiotu zamowienia.

1. Przedmiotem zaméwienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen dla max. 10 oséb
bezrobotnych zamierzajgcych zatozy¢ wiasng dziatalno$é gospodarczg w zakresie
»ABC Przedsigbiorczosci”. Kazdorazowo przed planowanym rozpoczeciem szkolenia
Zamawiajgcy bedzie uzgadnia¢ z Wykonawcg liczbe uczestnikow.

2. llos¢ godzin zajec teoretycznych i praktycznych przypadajacych na kazdego uczestnika
szkolenia to 24 godziny zegarowe (godzina szkolenia obejmuje zajecia edukacyjne liczac
45 minut oraz przerwe, liczgca $rednio 15 minut, gdyz diugo$é przerw moze byé ustalana
w sposob elastyczny).

3. Miejsce szkolenia: miasto Polkowice, woj. dolnoslaskie. Nalezy podaé doktadny adres zajeé
teoretycznych i praktycznych.

4. Ustuga szkoleniowa bedzie realizowana cyklicznie, w termiach ustalanych przez
Zamawiajgcego zaleznie od jego potrzeb.

5. Program szkolenia powinien by¢ opracowany zgodnie z wymogami § 71 ust. 3
Rozporzgdzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 14 maja 2014 r. w sprawie
szczegotowych warunkéw realizacii oraz trybu i sposobéw prowadzenia ustug rynku pracy i
uwzglednia¢ co najmniej:

1) Aspekty prawne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym:
a) formy organizacyjne dziatalno$ci gospodarcze;,
b) rejestracja firmy krok po kroku,
c) tworzenie wizerunku przedsiebiorstwa.

2) Aspekty ekonomiczne prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, w tym:
a) podatki w dziatalno$ci gospodarczej,
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b) wybor formy opodatkowania, obowigzki i obcigzenia dia osoby prowadzgcej
dziatalno$¢ gospodarczg z tytutu ubezpieczen spotecznych,

c) obowigzki ewidencyjne w Urzedzie Skarbowym,

d) ewidencja finansowo—ksiggowa — zajecia praktyczne.

3) Prawo pracy, w tym:
a) prawa i obowigzki pracodawcy,
b) prowadzenie dokumentacji pracowniczej.

4) Zaktadam wtasng firme — zajecia warsztatowe dotyczgce opracowania wstepnej wersji
wniosku:
a) wypetnianie dokumentoéw zgtoszeniowych,
b) wypetnianie dokumentéw przez platforme CEIDG (Centraina Ewidencja
i Informacja o Dziatalno$ci Gospodarczej).

Szkolenie musi odbywac¢ sie w przedziale czasowym miedzy godz. 8.00 a 17.00,
po 8 godzin dziennie, przeszkolenie grupy powinno trwaé przez trzy kolejno po sobie
nastepujace dni robocze.

Zajgcia muszg byC prowadzone za pomocg mini wykfadéw - omoéwienia zagadnier pod
nadzorem wyktadowcéw wskazanych przez Wykonawce w ofercie.

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ taki zaséb kadrowy, techniczny i finansowy, aby
terminowo i bez przeszkdéd mégt szkoli¢ cyklicznie grupy oséb zamierzajgcych prowadzié
wlasng dziatalno$¢ gospodarcza, wg potrzeb Zamawiajgcego. Wykonawca zostanie
powiadomiony o koniecznosci uruchomienia szkolenia grupy co najmniej 7 dni
kalendarzowych przed jego rozpoczeciem.

Wszystkie zajecia muszg odbywac sie z trenerem/wyktadowcg. Nie dopuszcza sie
przeprowadzenia zaje¢ drogg elektroniczna, metodg e-learning, itp.

Wykonawca zobowigzany jest do wydania stosownego zaswiadczenia uczestnikom
szkolenia, konczgcym je z wynikiem pozytywnym — w terminie 7 dni od daty dokonania
oceny, zgodnego z rozporzgdzeniem Ministra Edukacji Narodowej z dnia 19 marca 2019 .
w sprawie ksztatcenia ustawicznego w formach pozaszkolnych, badz innych
obowigzujgcych przepisébw prawa wraz z suplementem zawierajgcym nastepujace
informacije:

1)  okres trwania szkolenia,

2)  tematy i wymiar godzin zajeé edukacyjnych,

3) numer z rejestru zaswiadczenia, do ktérego suplement jest dodatkiem, wraz
z podpisem osoby upowaznionej przez wykonawce.

Wykonawca zobowigzany jest:

1)  zapewni¢ na wiasno$¢ kazdemu uczestnikowi szkolenia niezbedne materiaty
szkoleniowe i dydaktyczne adekwatne do tresci szkolenia: notatnik, skrypt z zakresu
objetego przedmiotem zamowienia,

2) zapewni¢ wszystkim uczestnikom szkolenia, kazdego dnia zaje¢, catering
obejmujgcy co najmniej: kawe i herbate, ciastka, wode,

3)  zapewni¢ uczestnikom szkolenia swobodny dostep do pomieszczern sanitarnych

budynku, w ktérym odbywa sie szkolenie (tj. WC, umywalka wraz z dostepem do
cieptej wody),
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4)  zapewni¢ kadre szkoleniowg posiadajacg odpowiednie przygotowanie zawodowe i
merytoryczne do przeprowadzenia przedmiotowego szkolenia,

5)  zapewni¢ sale szkoleniowg o odpowiedniej powierzchni, spetniajaca wymagania
ergonomiczne i bhp, wyposazong w:

a) odpowiednig ilos¢ stanowisk,
b)  tablice kredowg i/lub sucho Scieralng i/lub flipchart z zapasem kartek,
Cc) rzutnik multimedialny, ekran projekcyjny,

6)  zapewni¢ ubezpieczenie od nastepstw nieszczesliwych wypadkow powstatych w
zwigzku ze szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem uczestnikéw
szkolenia, ktérym nie przystuguje stypendium oraz ktérym przystuguje stypendium, o
ktérym mowa w art. 41 ust. 3b ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy‘

7)  przedtozy¢ Zamawiajgcemu harmonogram szkolenia co najmniej na 5 dni przed
dniem jego rozpoczecia.

12. Termin wykonania zamowienia: do 28 lutego 2025 r.

13. O udzielenie zamo6wienia moze ubiegac sig oferent, ktéry spetnia nastepujace warunki:

1) Jest instytucja szkoleniowa w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promogiji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy tj. posiada aktualny wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy wiasciwy ze wzgledu na
siedzibe oferenta. Ocena spetnienia warunku dokonana bedzie przez zamawiajgcego
poprzez weryfikacje wpisu do RIS w elektronicznej bazie danych prowadzonych przez
WUP wiasciwy ze wzglgdu na siedzibe lub wiasciwy ze wzgledu na gtéwny obszar
dziatania instytucji szkoleniowej. Warunek zostanie spetniony, jesli wykonawca bedzie
figurowat w RIS na dzien sktadania ofert, '

2) zrealizowat w spos6éb nalezyty w latach 2022 — 2024, co najmniej 1 szkolenie dla grupy
co najmniej 5 — osobowej z zakresu objetego przedmiotem zamowienia.

14. Zamawiajgcy zawrze umowe w przedmiotowym zakresie z wybranym Wykonawca na
warunkach okreslonych w zatgczonym wzorze umowy- zatacznik nr 1 do zapytania.

15. Wypetniona oferte nalezy ztozy¢ do dnia 12 lutego 2025 r. do godziny 13.00 z opisem:

»ABC Przedsiebiorczosci”:

a) w formie papierowej na adres: Powiatowy Urzad Pracy w Polkowicach ul. Legnicka 15,
59-100 Polkowice,

b) droga elektroniczng na adres e-mail: wrpo@praca.gov.pl. (oferty musza by¢ podpisane
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca waznego
kwalifikowanego certyfikatu z zachowaniem zasad przewidzianych w przepisach o
podpisie elektronicznym), oferty potwierdzone profilem zaufanym elektronicznej
platformy ustug administracji publicznej mozna réwniez ztozyé¢ za posrednictwem
platformy ePUAP.

16. Sposéb przygotowania ofert:
1) tres¢ ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejszego Zapytania ofertowego. Oferta
powinna by¢ ztozona na formularzu opracowanym przez zamawiajgcego — zalacznik nr 2.
2) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte,
3) oferta musi by¢ podpisana przez wykonawce lub jego upowaznionego przedstawiciela,
4) w przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, musza by¢ one poswiadczone
za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub jego upowaznionego przedstawiciela.
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INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH DLA KONTRAHENTA —
instytucje szkoleniowe
Zgodnie z art. 13 f art. 14 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z
dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych

osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (RODQ), informujemy zZe:

e Administratorem Danych Osobowych jest Powiatowy Urzad Pracy w Polkowicach,
ul. Legnicka 15, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 52 50.

» W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowaé sie z Inspektorem Ochrony
Danych (IOD): e-mail: iodo@amt24.biz

e Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu: wylonienia kontrahenta, zawarcia i
realizacji umowy.

e Podstawg przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.6 pkt.1 lit. b oraz art.6 pkt.1 lit. ¢
zgodnie z Ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny.

e QOdbiorcami Pani/Pana danych osobowych sg podmioty, ktérym Administrator przekazuje te

dane na podstawie przepiséw prawa lub zawartych uméw powierzenia.

Dane przechowywane beda przez okres 5 lat zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt od

zakonczenia roku w ktérym umowa zostata zrealizowana.

Na kazdym etapie przetwarzana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo do:

sprostowania (poprawienia) danych,

ograniczenia przetwarzania danych,

dostepu do danych (w tym kopii tych danych),

whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Oscbowych,

ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

W zwigzku z przetwarzaniem danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, nie przystuguje

Pani/Panu prawo do:

whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na zasadach okreslonych w art.

21 RODO

usuniecia danych,

przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

* Podanie danych jest: obowigzkiem wynikajacym z przepiséw Ustawy i przepiséw wykonawczych
do Ustawy. Konsekwencjg niepodania przez Panig/Pana danych osobowych jest brak
mozliwosci zawarcia i realizacji umowy.

* Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym decyzji
opartych na profilowaniu.

* Panie/Pana dane osobowe nie sg przekazywane do panstw trzecich i organizagcii
miedzynarodowych.
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Margena Rzes2owska
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