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Polkowice, dnia 05.05.2025 r.

Zapytanie ofertowe na zorganizowanie szkolenia pn. ,Szkota Coachéw Akademii SET” dla jednej osoby
w ramach projektu ,,Aktywizacja os6b bezrobotnych z powiatu polkowickiego (I1)” wspétfinansowanego
ze srodkow Unii Europejskiej z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus

w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027

Nazwa i adres Zamawiajgcego

Powiatowy Urzad Pracy w Polkowicach
ul. Legnicka 15
59-100 Polkowice

www.polkowice.praca.gov.pl,
e-mail: wrpo@praca.gov.pl
telefon: (76) 746 52 58

Tryb udzielenia zamdwienia
Postgpowanie prowadzone jest na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 wrzeénia 2019 r.
Prawo zamodwien publicznych.

(Wartos¢ zamdwienia jest mniejsza niz kwota 130 tysiecy ztotych netto)

Opis przedmiotu zamdwienia.

1. Przedmiotem zamdwienia jest organizacja i przeprowadzenie szkolenia  pn.

»Szkota Coachéw Akademii SET” dla jednej osoby.

2. llos¢ godzin teoretycznych i praktycznych przypadajacych na uczestnika szkolenia:
minimum 88 godzin szkoleniowych (do liczby godzin wliczany jest wyfacznie czas odbywania

szkolenia), chyba ze przepisy odrebne przewidujg nizszy wymiar szkolenia.

3. Zagadnienia z czg$ci ogdlnej oraz specjalistycznej, ktdre s zgodne z obowigzujacymi przepisami.

4. Kurs powinien zawiera¢ zajecia teoretyczne oraz praktyczne miedzy innymi z zakresu:
1) Podstaw mentoringu i coachingu.
2) Kodeksu etycznego.

3} Podstawowych pojec z zakresu psychologii.

5. Wykonawca zobowigzany jest:

® zapewni¢ na wiasnos¢ niezbedne materiaty szkoleniowe i dydaktyczne adekwatne do treéci

szkolenia,

e wykona¢ umowe z nalezytg starannoscig,
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* przekazywac listg obecnosci Zamawiajacemu zgodnie z zapisem we wzorze umowy,

* zapewnic ubezpieczenie od nastepstw nieszczedliwych wypadkéw powstatych w zwigzku ze
szkoleniem oraz w drodze do miejsca szkolenia i z powrotem Uczestnikéw szkolenia, ktérym
nie przystuguje stypendium oraz ktérym przystuguje stypendium, o ktérym mowa w art. 41
ust. 3b ustawy o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy,

* przedfozy¢ zamawiajagcemu harmonogram szkolenia co najmniej na 3 dni przed dniem jego

rozpoczecia.

Warunkiem zakoriczenia udziatu Uczestnika w szkoleniu jest potwierdzenie nabycia kompetencji
poprzez wydanie dokumentéw potwierdzajacych zdobyte kwalifikacje do wykonywania
okreslonych czynnosci i zadari zawodowych/posiadane umiejetnosci, kompetencje i wiedze
we wskazanym zakresie.

W przypadku egzaminu, Wykonawca pokryje koszty egzaminu dla wybranej osoby.

Wykonawca zobowigzany jest do wydania stosownego zaswiadczenia Uczestnikowi
w terminie 7 dni od daty zakoriczenia szkolenia wraz z suplementem zawierajgcym nastepujgce
informacje:

. okres trwania szkolenia,

* tematy i wymiar godzin zaje¢ edukacyjnych,

®  numer z rejestru zaswiadczenia, do ktérego suplement jest dodatkiem, wraz z podpisem

osoby upowaznionej przez wykonawce.
Termin wykonania zamdwienia: do 31.08.2025r.

O udzielenie zamdwienia moze ubiegaé sie Wykonawca, ktéry spetnia nastepujace warunki:

®  jest instytucjg szkoleniowa w rozumieniu ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy tj. posiada aktualny wpis do rejestru instytucji
szkoleniowych prowadzonego przez wojewddzki urzad pracy wilasciwy ze wzgledu na
siedzibe oferenta. Ocena spetnienia warunku dokonana bedzie przez Zamawiajacego
poprzez weryfikacje wpisu do RIS w elektronicznej bazie danych prowadzonych przez WUP
wiasciwy ze wzgledu na siedzibe lub whaiciwy ze wzgledu na gtéwny obszar dziatania
instytucji szkoleniowej. Warunek zostanie spetniony, jesli Wykonawca bedzie figurowat
w RIS na dzien sktadania ofert,

*  zrealizowat w sposéb naleiyty w ostatnich trzech latach przed dniem ztozenia oferty,

€o najmniej 5 szkolen.
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10. PUP zawrze umowe w przedmiotowym zakresie z wybranym Wykonawcg na warunkach

* ok

okreslonych w zatgczonym wzorze umowy - zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

11. Na podstawie art. 4 ust. 3 ustawy z dnia 09.11.2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie
publiczno-prywatnym, Zamawiajacy w przedmiotowym postepowaniu wylacza mozliwosé

stosowania faktur elektronicznych, ustrukturyzowanych.

12. Wypetniong oferte nalezy dostarczy¢:
1) wformie papierowej w siedzibie Powiatowego Urzedu Pracy w Polkowicach, ul. Legnicka 15,
55-100 Polkowice, pok. 203, do dnia 07.05.2025 r. do godziny 12:00.
O ztozeniu oferty decyduje data wptywu do siedziby PUP Polkowice.

2) droga elektroniczng na adres e-mail: wrpo@praca.gov.pl, przez e-doreczenia lub przez e-PUAP:

— oferta musi by¢ podpisana bezpiecznym podpisem _elektronicznym  weryfikowanym
za pomocg waznego kwalifikowanego certyfikatu z zachowaniem zasad przewidzianych

w przepisach o podpisie elektronicznym,

13. Sposéb przygotowania ofert:
1) Tresc ztozonej oferty musi odpowiadac tresci niniejszego zapytania ofertowego.
2) Oferta powinna by¢ ztozona na formularzu opracowanym przez Zamawiajgcego — zatgcznik
nr 2 do zapytania ofertowego.
3) Wykonawca ma prawo ztozy¢ tylko jedng oferte.
4) Oferta musi by¢ podpisana przez Wykonawce lub jego upowaznionego przedstawiciela,
5) W przypadku sktadania dokumentéw w formie kopii, musza by¢ one poswiadczone za

zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce lub jego upowaznionego przedstawiciela.
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INFORMACIJA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH DLA KONTRAHENTA

Zgodnie z art. 13 | art. 14 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO),
informujemy, ze:

Administratorem Danych Osobowych jest: Powiatowy Urzad Pracy
w Polkowicach, ul. Legnicka 15, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 52 50.

W sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi prosze kontaktowaé sig z Inspektorem Ochrony Danych (10D):
e-malil: iodo@amt24.biz

Pani/Pana dane osobowe bedy przetwarzane w celu: wylonienia  kontrahenta, zawarcia
| realizacji umowy.

Podstawq przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.6 pkt.1 lit. b oraz art.6 pkt.1 lit. c zgodnie
z Ustawq z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych s3 podmioty, ktérym Administrator przekazuje te dane na podstawie
przepisdw prawa lub zawartych umdéw powierzenia.

Dane przetwarzane bedg przez okres niezbedny do wykonania i rozliczenia umowy nastepnie przez okres
wynikajacy z przepiséw prawa.

Na kazdym etapie przetwarzana danych osobowych przystuguje Pani/Panu prawo do:
» sprostowania (poprawienia) danych,

» ograniczenia przetwarzania danych,

» dostepu do danych (w tym kopii tych danych),

>

wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

W zwigzku z przetwarzaniem danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODQO, nie przystuguje Pani/Panu prawo
do:

> wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na zasadach okredlonych
w art. 21 RODO

¥ usuniecia danych,
» przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO.

Podanie danych jest: obowigzkiem wynikajacym z przepiséw Ustawy i przepiséw wykonawczych do Ustawy.

Konsekwencjg niepodania przez Pania/Pana danych osobowych jest brak mozliwoéci zawarcia i realizacji
umowy.

Dane osobowe nie podlegajg zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym decyzji opartych na
profilowaniu.

Pani/Pana dane osobowe nie sa przekazywane do paristw trzecich | organizacji migdzynarodowych.
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