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URZAD PRACY'





                                  Powiatowy Urząd Pracy 

           w Polkowicach

Nr wniosku…………………………… WnDzGosOg………………………..... UmDzGosOg…………………………
/wypełnia Powiatowy Urząd Pracy w Polkowicach/

.....................................................................

(imię (imiona) i nazwisko wnioskodawcy) 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


PESEL
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


NIP
……………………………………………………………….…
(seria i numer dowodu osobistego)

.....................................................................
(adres zamieszkania) 

.....................................................................

(adres do korespondencji)

………………………………………………………………….
(numer telefonu)
.....................................................................

(adres poczty elektronicznej)

.....................................................................

(stan cywilny) 

Kategoria Wnioskodawcy (zaznaczyć właściwe):

☐  bezrobotny       ☐ absolwent CIS      ☐ absolwent KIS        ☐ opiekun1   
W N I O S E K 
O PRZYZNANIE JEDNORAZOWO ŚRODKÓW NA PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ- DOFINANSOWANIA
(rozpatrzeniu będzie podlegał wniosek kompletny i prawidłowo sporządzony z zaparafowanymi wszystkimi stronami wraz z załącznikami, pod warunkiem uzupełnienia braków we wskazanym terminie) 
1. Wnioskuję o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej w kwocie: …………………………….……………. słownie: ............................................................................................ zł.
2. Rodzaj planowanej działalności gospodarczej oraz symbol podklasy rodzaju działalności określony zgodnie 
z Polską Klasyfikacją Działalności (PKD):
…………………………………………………………………………………………………………………..…….……………………………………………………
3. Adres miejsca prowadzenia działalności lub przechowywania zakupionych maszyn/narzędzi oraz tytuł prawny do lokalu…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

 



(dokładny adres: miejscowość, ulica, numer lokalu)
1Poszukujący pracy niezatrudniony i niewykonujący innej pracy zarobkowej opiekun osoby niepełnosprawnej.
4. Planowany termin uruchomienia działalności 
	
	
	-
	
	
	-
	
	
	
	


5. Nazwa banku i numer rachunku na jaki ma zostać przekazana dotacja

……………………………………………………………………………………………………………………………….…………………………………………...
	
	
	-
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	-
	
	
	
	
	-
	
	
	
	


6. Kalkulacja kosztów związanych z podjęciem działalności gospodarczej oraz źródła ich finansowania. 

	Lp.
	Rodzaj zakupu, wydatku ze środków własnych 
(już dokonanych lub przewidzianych do zakupu w związku z planowaną działalnością)
	Kwota
	Źródło finansowania

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	


7. Czy planowana działalność wymaga posiadania pozwoleń, koncesji, uprawnień, licencji, warunkujących prowadzenie planowanej działalności gospodarczej: (właściwe zaznaczyć)
☐  NIE są wymagane pozwolenia, koncesje, uprawnienia, licencje do prowadzenia planowanej działalności,
☐  TAK są wymagane pozwolenia, koncesje, uprawnienia, licencje do prowadzenia planowanej działalności
oraz  ☐ posiadam,  ☐ nie posiadam wymagane/-ych pozwolenia/-ń, koncesji, uprawnień, licencji do prowadzenia planowanej działalności.

Posiadane pozwolenia, koncesje, uprawnienia, licencje: 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

8. Opis planowanej działalności 

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

Posiadane wykształcenie:…………………………………………………………..……………………………………………………………………………….

Ukończone szkolenia:…………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Doświadczenie zawodowe:…………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
Umiejętności przydatne do wykonywania planowanej działalności:
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..…

9. Szczegółowa specyfikacja wydatków do poniesienia w ramach dofinansowania, przeznaczanych na zakup towarów i usług, w szczególności na zakup środków trwałych, urządzeń, maszyn, materiałów, towarów, materiałów reklamowych, pozyskanie lokalu, usług, pokrycie kosztów pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej.

	Lp.
	Rodzaj zakupu, wydatku 
ze środków Funduszu Pracy
	Uzasadnienie celowości zakupu
	Kwota netto
	Kwota podatku VAT
	Kwota brutto

	1


	
	
	
	
	

	2


	
	
	
	
	

	3


	
	
	
	
	

	4

	
	
	
	
	

	5


	
	
	
	
	

	6


	
	
	
	
	

	7

	
	
	
	
	

	8


	
	
	
	
	

	Razem zakupy i nakłady w ramach wnioskowanych środków:
	
	
	
	


s
W przypadku gdy użytkowanie określonego sprzętu wymaga posiadania stosownych uprawnień należy je przedłożyć do wglądu.
Zakupy w ramach wnioskowanego dofinansowania nie mogą być dokonane przed zawarciem umowy o przyznaniu jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej.

10. Przewidywany rachunek dochodów i kosztów: 

	
	
	Miesięczny
	Roczny


	A.
	Przychody ze sprzedaży (usług) 
	
	

	B.
	Koszty zakupów ogółem 
	
	

	C.
	Marża brutto (A – B)
	
	

	D.


	Koszty eksploatacji ogółem w tym:
	
	

	
	wynagrodzenie pracowników 
	
	

	
	narzuty płac (ubezpieczenia, podatki)
	
	

	
	amortyzacja maszyn, budynków
	
	

	
	woda, czynsz, energia, paliwo
	
	

	
	spłata pożyczek, kredytów 

	
	

	E.
	Zyski brutto (C – D)
	
	

	F.
	Podatki szacunkowo
	
	

	H.
	Zyski netto (E – F)
	
	


11. □ Nie wnioskuję; □ Wnioskuję  o refundację kosztów pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa związane 
z podjęciem tej działalności w wysokości określonej w umowie (należy zaznaczyć właściwe).
12. Forma zabezpieczenia zwrotu udzielonego dofinansowania: (należy zaznaczyć właściwe)
· weksel z poręczeniem wekslowym (aval)

· poręczenie

· zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach
Oświadczam, że zastawem będzie…………………………………..……………………………………………………………………………………….

· gwarancja bankowa

· blokada środków zgromadzonych na rachunku płatniczym
· weksel in blanco
· akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika 

Przedmiot/nieruchomość/ruchomość, z którego Wnioskodawca  zobowiązuje się dobrowolnie poddać egzekucji to……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….…
Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.
Oświadczam, że:

1) W okresie ostatnich 2 lat byłem / nie byłem prawomocnie skazany za przestępstwo składania fałszywych zeznań lub oświadczeń, przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów lub przeciwko obrotowi gospodarczemu 
i interesom majątkowym w obrocie cywilnoprawnym na podstawie ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. – Kodeks karny, za przestępstwo skarbowe na podstawie ustawy z dnia 10 września 1999 r. – Kodeks karny skarbowy lub za odpowiedni czyn zabroniony określony w przepisach prawa obcego.

2) W okresie ostatnich 12 miesięcy:

a) wykonywałem / nie wykonywałem działalności gospodarczej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (nie dotyczy opiekuna);

b) pozostawałem / nie pozostawałem w okresie zawieszenia wykonywania działalności gospodarczej (nie dotyczy opiekuna).

3) Wykonuję / nie wykonuję  za granicą działalności gospodarczej i pozostaję / nie pozostaję w okresie zawieszenia wykonywania działalności gospodarczej za granicą (nie dotyczy opiekuna).

4) Wykonuję / nie wykonuję działalności gospodarczej i pozostaję / nie pozostaję w okresie zawieszenia wykonywania działalności gospodarczej (nie dotyczy bezrobotnego, absolwenta CIS, absolwenta KIS).

5) Skorzystałem / nie skorzystałem z bezzwrotnych środków publicznych na podjęcie działalności gospodarczej, założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej.

6) Skorzystałem / nie skorzystałem z umorzenia pożyczki na podjęcie działalności gospodarczej, o którym mowa 
w art. 187 ustawy o rynku pracy i służbach zatrudnienia.

7) W okresie ostatnich 12 miesięcy przerwałem / nie przerwałem z własnej winy realizacji formy pomocy określonej w ustawie o rynku pracy i służbach zatrudnienia (nie dotyczy absolwenta CIS, absolwenta KIS).
8) Złożyłem wniosek / nie złożyłem wniosku do innego starosty o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej lub wniosku o środki na założenie lub przystąpienie do spółdzielni socjalnej.

„Jestem świadomy/a odpowiedzialności karnej za złożenie fałszywego oświadczenia”.
.........................................................

(data i podpis Wnioskodawcy)
Ponadto, oświadczam, że:
1) Pozostaję / nie pozostaję w małżeńskiej ustawowej wspólnocie majątkowej.
(należy przedstawić do wglądu dokument stwierdzający nie pozostawanie we wspólnocie majątkowej).
2) Posiadałem / nie posiadam wpis do ewidencji działalności gospodarczej. 
Data zakończenia działalności gospodarczej  …………………….……

3) W okresie 3 lat:

- otrzymałem / nie otrzymałem środki stanowiące pomoc de minimis (w tym jednorazową amortyzację) 
o wartości:      

 FORMTEXT 
     złotych, stanowiącej równowartość:     

 FORMTEXT 
     euro;
- otrzymałem /nie otrzymałem środki stanowiące pomoc de minimis w rolnictwie i rybołówstwie o wartości:      

 FORMTEXT 
     złotych, stanowiącej równowartość:     

 FORMTEXT 
     euro.
4) Podejmę / nie podejmę zatrudnienia w okresie wykonywania działalności gospodarczej przez okres co najmniej 12 miesięcy oraz zawieszę/ nie zawieszę wykonywania działalności gospodarczej łącznie na okres dłuższy niż 6 miesięcy (do okresu wykonywania działalności gospodarczej nie wlicza się okresu zawieszenia działalności gospodarczej oraz okresu przekraczającego łącznie 90 dni przerwy w prowadzeniu działalności 
z powodu choroby lub korzystania ze świadczenia rehabilitacyjnego).
5) W przypadku nabycia prawa do obniżenia kwoty podatku od towarów i usług należnego o kwotę podatku naliczonego zobowiązuje się do zwrotu równowartości podatku od towarów i usług zakupionych w ramach umowy.
6) Zapoznałem się z warunkami ubiegania się o przyznanie jednorazowo środków na podjęcie działalności gospodarczej załączonymi do wniosku.
7)  Orzeczono / nie orzeczono wobec mnie zakaz dostępu do środków publicznych, o których mowa w art. 5 ust. 3 pkt 1 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
.........................................................
(data i podpis Wnioskodawcy)
Do wniosku należy załączyć:
a) formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu się o pomoc de minimis,
b) wszystkie zaświadczenia o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub pomocy de minimis w rybołówstwie, jakie otrzymano w okresie 3 lat, (art. 3 ust. 2 Rozporządzenia Komisji UE Nr 2023/2831 
z dnia 13 grudnia 2023 r.) albo oświadczenie o wielkości tej pomocy otrzymanej w tym okresie albo oświadczenie o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie,
c) oświadczenie o zatrudnieniu i wynagrodzeniu poręczyciela (załącznik nr 1),
d) posiadane pozwolenia, koncesje, uprawnienia, licencje warunkujące prowadzenie planowanej działalności gospodarczej.
Podstawa prawna:
1) ustawa z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia,
2) Rozporządzenie Komisji (UE) Nr 2023/2381 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis,
3) Rozporządzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 14 lipca 2017 roku w sprawie dokonywania 
z Funduszu Pracy refundacji kosztów wyposażenia lub doposażenia stanowiska pracy oraz przyznawania  środków  na podjęcie działalności gospodarczej,
4) ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców,
5) ustawa z dnia 30 kwietnia 2004 r. o postępowaniu w sprawach dotyczących pomocy publicznej,
6) Rozporządzenie Rady Ministrów z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot ubiegający się o pomoc de minimis, 
7) ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny.
	WARUNKI UBIEGANIA SIĘ O PRZYZNANIE JEDNORAZOWO ŚRODKÓW NA PODJĘCIE DZIAŁALNOŚCI GOSPODARCZEJ
1. Działalność gospodarcza, której wniosek dotyczy nie może być zgłoszona w Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej (CEIDG) przed podpisaniem umowy i uzyskaniem środków.

2. Złożenie wniosku o przyznanie środków na podjęcie działalności gospodarczej nie gwarantuje ich otrzymania.

3. Przed rozpatrzeniem wniosku może zostać przeprowadzona wizyta monitorująca we wskazanym miejscu prowadzenia działalności gospodarczej.
4. Wnioskodawca składa wniosek do urzędu w terminach ogłoszonego naboru oraz na [image: image1]obowiązującym w urzędzie druku wraz z wymaganymi załącznikami osobiście do sekretariatu Powiatowego Urzędu Pracy w Polkowicach, ul. Legnicka 15, za pośrednictwem poczty na adres: Powiatowy Urząd Pracy w Polkowicach, ul. Legnicka 15, 59-100 Polkowice; elektronicznie za pośrednictwem ePUAP lub e-Doręczenia. Natomiast jeżeli Wnioskodawca posiada indywidualne konto w systemie teleinformatycznym składa wniosek w postaci elektronicznej za pośrednictwem tego konta. Wnioski złożone za pośrednictwem indywidualnego konta, są podpisywane kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym albo podpisem osobistym.
5. W przypadku złożenia wniosków poza terminem pozostawia się bez rozpatrzenia.
6. Wnioski kompletne i prawidłowo sporządzone podlegają ocenie formalno-merytorycznej przez komisję powołaną przez Dyrektora oraz są weryfikowane na podstawie posiadanych danych, rejestrów publicznych złożonych oświadczeń. W przypadku niespełnienia wymagań formalnych urząd wzywa do usunięcia braków w określonym terminie. Nieuzupełnienie braków w wyznaczonym terminie powoduje, że wniosek pozostaje bez rozpatrzenia, o czym Wnioskodawca zostaje poinformowany pisemnie.

7. Komisja może nie uwzględnić wydatków, ich wysokości, które uzna za nieuzasadnione ze względu na charakter planowanej działalności, jak i zakup rzeczy do obsługi, których Wnioskodawca nie posiada kwalifikacji lub uprawnień. 

8. Ostateczne uwzględnienie lub nieuwzględnienie wniosku należy do Dyrektora. O uwzględnieniu lub odmowie uwzględnienia wniosku urząd powiadamia Wnioskodawcę, w terminie 30 dni od dnia złożenia kompletnego wniosku. W przypadku nieuwzględnienia wniosku urząd podaje przyczynę odmowy. Na wniosek rozpatrzony odmownie nie służy odwołanie.
9. Otrzymane dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej może być przeznaczone na zakup towarów i usług 
w szczególności na:

1) środki trwałe, 

2) urządzenia, 

3) maszyny, 

4) zakup towarów (do 20% przyznanej kwoty), 

5) usług i materiałów reklamowych (do 10% przyznanej kwoty), 

6) pozyskanie lokalu (w przypadku jego zakupu do 50% przyznanej kwoty oraz maksymalnie do 50% jego wartości), 

7) telefonu ( do 10% przyznanej kwoty),
8) samochodu niezbędnego w związku z rodzajem prowadzonej działalności (do 50% przyznanej kwoty), 

9) pokrycie kosztów pomocy prawnej, konsultacji i doradztwa związanych z podjęciem działalności gospodarczej.

10. W przypadku zakupu rzeczy używanych cena nie może przekraczać ich wartości rynkowej i musi być niższa od ceny podobnego nowego sprzętu. Wartość umów sprzedaży musi przekraczać 1000 zł. Od podpisanej umowy sprzedaży musi być odprowadzony podatek od czynności cywilno-prawnych. Dokument potwierdzający wpłatę należy przedłożyć do wglądu w momencie rozliczenia. Do umów sprzedaży pojazdu należy przedłożyć do wglądu oryginał dowodu rejestracyjnego.

11. Wydatkowanie przyznanych środków udokumentowane będzie na podstawie rachunków, faktur, umów sprzedaży oraz innych dowodów potwierdzających w sposób wiarygodny poniesienie określonych wydatków, które muszą być wystawione i opłacone przez Wnioskodawcę.
Faktury, rachunki, umowy kupna sprzedaży wystawione poza granicami RP muszą być przetłumaczone przez tłumacza przysięgłego na język polski ze wskazaniem formy zapłaty. Jednorazowa wartość transakcji gotówkowych bez względu na liczbę wynikających z niej płatności związanych z wykonywaną działalnością gospodarczą nie może przekroczyć kwoty określonej w art. 19 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców, przy czym transakcje w walutach obcych przelicza się na złote według kursu średniego walut obcych ogłaszanych przez Narodowy Bank Polski z ostatniego dnia roboczego poprzedzającego dzień dokonania transakcji.
12. Przedmioty zakupione w ramach przyznanych środków nie mogą stanowić współwłasności z inną osobą lub podmiotem. 

13. Niedopuszczalne jest dokonywanie zakupów i płatności przez osoby trzecie.

14. Otrzymane środki na dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej nie mogą być przeznaczone na:

1) zakup przedmiotów , które wcześniej były finansowane ze środków publicznych,

2) finansowanie działalności (np. opłaty eksploatacyjne, administracyjno-skarbowe, ubezpieczenia, opłacanie składek na ubezpieczenie społeczne, wynagrodzenia, koszty podłączenia wszelkich mediów np. linii telefonicznych, Internetu itp.), 
3) podatki, akcyzę, gwarancje rzeczy/urządzeń, nabywanie akcji, obligacji, udziałów w spółkach, kaucje, leasing, raty, kredyty, pożyczki, prenumeraty czasopism,
4) zakup sprzętu/przedmiotów, których wnioskodawca był już właścicielem,
5) wycenę rzeczoznawcy majątkowego,
6) szkolenia, kursy, seminaria,
7) wydatki inwestycyjne związane z kosztami budowy,
8) działalność gospodarczą prowadzoną wyłącznie poza granicami kraju,
9) działalność sezonową,
10) działalność bezpośrednio związaną z eksportem,
11) zakup mebli, w przypadku gdy działalność w głównej mierze będzie prowadzona mobilnie /niestacjonarnie,
12) zakup kasy fiskalnej,

13) przebudowę obiektu, modernizację sprzętu, remont,
14) zakup ruchomości, nieruchomości od osób wstępnych, zstępnych, teściów, rodzeństwa, współmałżonka, chyba, że prowadzą oni działalność gospodarczą i na zakup będzie wystawiona faktura,

15) pokrycie kosztów transportu i innych kosztów związanych z przesyłką przedmiotów zakupionych
w ramach przyznanych środków, 

16) inne wydatki ujęte we wniosku, które nie są niezbędne do uruchomienia planowanej działalności gospodarczej.

ZABEZPIECZENIE PRAWIDŁOWEGO WYKORZYSTANIA PRZYZNANYCH ŚRODKÓW

1. Poręczycielem może być osoba osiągająca co najmniej 130% minimalnego wynagrodzenia brutto (liczone z 3 ostatnich miesięcy) – wymaganych jest 2 poręczycieli lub osoba osiągająca 260% minimalnego wynagrodzenia brutto (liczone z 3 ostatnich miesięcy) – wymagany jest 1 poręczyciel, tj.:

a) osoba fizyczna pozostająca w stosunku pracy z pracodawcą niebędącym w stanie likwidacji lub upadłości, zatrudniona na czas określony nie krótszy niż 2 lata licząc od dnia podpisania umowy o dofinansowanie podjęcia działalności gospodarczej, niebędąca w okresie wypowiedzenia, wobec której nie są ustanowione zajęcia sądowe lub administracyjne. Wymaganym dokumentem jest oświadczenie o uzyskiwanych dochodach;
b) osoba posiadająca prawo do emerytury lub renty. Wymaganym dokumentem jest oświadczenie o uzyskiwanych  dochodach -pobieraniu renty lub emerytury. Poręczyciel powinien posiadać prawo do renty na okres minimum 
2 lat od dnia podpisania umowy;
c) osoba prowadząca działalność gospodarczą, która nie jest w stanie likwidacji lub upadłości, zawieszenia nieposiadająca zaległości w Zakładzie Ubezpieczeń Społecznych i Urzędzie Skarbowym z tytułu jej prowadzenia oraz nierozliczająca się z podatku dochodowego w formie karty podatkowej. Wymaganym dokumentem jest oświadczenie o uzyskiwanych dochodach;
d) osoba prowadząca gospodarstwo rolne- wymaganym dokumentem jest oświadczenie o uzyskiwanych  dochodach w tym o liczbie posiadanych hektarów przeliczeniowych przypadających na jednego właściciela gospodarstwa rolnego, o wysokości miesięcznego dochodu z liczby posiadanych hektarów przeliczeniowych oraz o niezaleganiu z płatnościami;
e) osoba prawna, której zdolność zabezpieczenia środków badana będzie na podstawie przedłożonych dokumentów finansowych tj. bilans zysków i strat lub roczne rozliczenie podatkowe.
2. Poręczycielami mogą być jedynie osoby uzyskujące dochód na terenie Rzeczypospolitej Polskiej.

3. W indywidualnych przypadkach Dyrektor może odstąpić od warunków dotyczących zabezpieczenia prawidłowego wykorzystania przyznanych środków o których mowa w pkt 1.
4. Poręczycielem nie może być:

a) współmałżonek Wnioskodawcy chyba, że pomiędzy małżonkami ustanowiona została rozdzielność majątkowa,

b) osoba, której wynagrodzenie/ świadczenie jest obciążone z tytułu wyroków sądowych lub innych tytułów wykonawczych,

c) osoba fizyczna prowadząca działalność gospodarczą rozliczająca się z podatku dochodowego w formie karty podatkowej,

d) osoba będąca dłużnikiem Urzędu,
e) osoba powyżej 70 roku życia.

5. Formą zabezpieczenia może być:

a) poręczenie,

b) weksel in blanco,

c) weksel z poręczeniem wekslowym (aval),

d) gwarancja bankowa,

e) zastaw rejestrowy na prawach lub rzeczach,

f) blokada środków zgromadzonych na rachunku płatniczym,

g) akt notarialny o poddaniu się egzekucji przez dłużnika.

6. W przypadku zabezpieczenia umowy w formie poręczenia (umowy poręczenia) zawierana jest umowa, według której osoba trzecia zobowiązuje się względem wierzyciela wykonać zobowiązanie na wypadek, gdyby dłużnik go nie wykonał. Umowa poręczenia zawierana jest w formie pisemnej.

7. W przypadku zabezpieczenia umowy w formie weksla z poręczeniem wekslowym (aval), weksel in blanco zabezpieczenie stanowi weksel wraz z deklaracją wekslową opatrzony podpisem wystawcy i poręczyciela wekslowego.

8. W przypadku zabezpieczenia umowy w formie gwarancji bankowej w terminie wskazanym w umowie należy dostarczyć do urzędu dokument potwierdzający fakt uzyskania gwarancji bankowej wraz z pełnomocnictwem udzielonym Powiatowemu Urzędowi Pracy w Polkowicach do podjęcia lub dokonania przelewu z rachunku całej zablokowanej kwoty lub jej części na rachunek Powiatowego Urzędu Pracy w Polkowicach.

Gwarancja bankowa, która jest nieodwołalna i bezwarunkowa winna stanowić kwotę wnioskowaną wraz z odsetkami ustawowymi za okres 24 miesięcy oraz winna być zawarta na okres nie krótszy niż 3  lata i obowiązywać od dnia jej ustanowienia,  aż do całkowitego wywiązania się z warunków umowy (do czasu całkowitej spłaty przyznanych środków wraz z odsetkami i kosztami postępowania). 

Po podpisaniu umowy warunkiem wypłaty środków jest dostarczenie do urzędu stosownego dokumentu w terminie wskazanym w umowie.

9. W przypadku zabezpieczenia umowy w formie zastawu rejestrowego:

a) na rzeczach: należy we wniosku wskazać przedmiot zastawu  oraz przedstawić właściwy dokument potwierdzający jego prawo własności. Wartość przedmiotu winna stanowić co najmniej 1,5 krotność wnioskowanej kwoty. 

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku przed podpisaniem umowy należy dostarczyć wycenę dokonaną przez rzeczoznawcę majątkowego, przedmiotu zastawu, potwierdzającego wartość przedmiotu na kwotę co najmniej 1,5 krotności wnioskowanej kwoty. 

Po podpisaniu umowy warunkiem wypłaty środków jest uzyskanie wpisu do rejestru zastawów na okres 3 lat 
i dostarczenie do urzędu stosownego dokumentu w terminie wskazanym w umowie.
b) na prawach: należy we wniosku wskazać przedmiot zastawu tj. prawa zbywalne/ wierzytelności pieniężne 
i niepieniężne przedstawiając właściwy dokument potwierdzający jego prawo własności. Wartość przedmiotu winna stanowić co najmniej 1,5 krotność wnioskowanej kwoty. 

Wnioskodawca zobowiązuje się oddać do depozytu sądowego papiery wartościowe w terminie  wskazanym 
w umowie na okres 3 lat.

Po podpisaniu umowy warunkiem wypłaty środków jest dostarczenie do urzędu stosownego dokumentu 
w terminie wskazanym w umowie.
10. W przypadku zabezpieczenia umowy w formie blokady środków zgromadzonych na rachunku płatniczym w terminie wskazanym w umowie należy dostarczyć z banku dokument potwierdzający ustanowienie blokady wraz z pełnomocnictwem udzielonym Powiatowemu Urzędowi Pracy w Polkowicach do podjęcia lub dokonania przelewu z rachunku całej zablokowanej kwoty lub jej części na rachunek Powiatowego Urzędu Pracy w Polkowicach w przypadku niewywiązania się z warunków umowy.
Blokada winna stanowić kwotę wnioskowaną wraz z odsetkami ustawowymi za okres 24 miesięcy oraz być ustanowiona na okres nie krótszy niż 3 lata od dnia jej zawarcia i obowiązywać, aż do całkowitego wywiązania się z warunków umowy (do czasu całkowitej spłaty przyznanych środków wraz z odsetkami i kosztami postępowania). 

Po podpisaniu umowy warunkiem wypłaty środków jest dostarczenie do urzędu stosownego dokumentu w terminie wskazanym w umowie.
11. W przypadku zabezpieczenia umowy w formie aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji przez dłużnika należy we wniosku wskazać przedmiot/nieruchomość/ruchomość, z którego Wnioskodawca  zobowiązuje się dobrowolnie poddać egzekucji oraz przedstawić aktualny dokument potwierdzający jego prawo własności.

Po pozytywnym rozpatrzeniu wniosku należy przedłożyć wycenę wskazanego przedmiotu sporządzoną przez rzeczoznawcę majątkowego. Wartość wyceny przedmiotu winna stanowić kwotę wnioskowaną wraz z odsetkami ustawowymi za okres 24 miesięcy.
W terminie wskazanym w umowie należy dostarczyć do urzędu akt notarialny sporządzony w trybie Kodeksu postępowania cywilnego.

Akt notarialny winien obowiązywać przez okres nie krótszy niż 3 lata od dnia jego zawarcia, aż do całkowitej spłaty kwoty przyznanych środków wraz z odsetkami  i kosztami postępowania.

Po podpisaniu umowy warunkiem wypłaty środków jest dostarczenie do urzędu stosownego dokumentu w terminie wskazanym w umowie.
12. Zabezpieczenie może zostać ustanowione w jednej lub kilku formach. Przy zabezpieczeniu w formie weksla in blanco albo aktu notarialnego o poddaniu się egzekucji, konieczne jest ustanowienie dodatkowego zabezpieczenia.
13. Dyrektor może odmówić przyjęcia zaproponowanego zabezpieczenia, jeżeli uzna, że wskazane zabezpieczenie nie jest wystarczające do pokrycia zobowiązań, które mogą powstać w związku z nieprawidłową realizacją umowy.
14. W uzasadnionych przypadkach, biorąc pod uwagę wysokość przyznanych środków i inne okoliczności, Dyrektor może wskazać lub uwzględnić inne zasady poręczenia.
15. Koszty związane z zabezpieczeniem środków ponosi Wnioskodawca.
16. W przypadku gdy poręczyciel pozostaje w związku małżeńskim (we wspólności majątkowej) wymagana jest zgoda współmałżonka poręczyciela na poręczenie weksla oraz umowy poręczenia.
17. W przypadku gdy poręczyciel jest:

a) wdową/wdowcem,
b) rozwiedziona/ rozwiedziony,
c) w separacji ustawowej,
d) w związku małżeńskim z posiadaną rozdzielnością majątkową,
wymagane jest przedłożenie do wglądu odpowiedniego dokumentu stwierdzającego ten fakt.







Załącznik nr 1
Oświadczenie poręczyciela 

Ja niżej podpisany …………………………………………………………………………………………………………………………………………...........

zamieszkały(a) w ...........................................................................................................................................................

Nr PESEL …......................................, legitymujący(a) się …......................................seria..............nr ……..…..................

Stan cywilny: kawaler/panna, wdowiec/wdowa, rozwiedziony/rozwiedziona, żonaty/mężatka *
Oświadczam, że:
1. Jestem zatrudniony(a) w …………………………………………………………………………………………………………………….……………………….…………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………….………………………………………………………….

(pełna nazwa, adres zakładu pracy**)

na czas ………………………………………………………od dnia ………………….. do dnia…………………..

                     (nieokreślony/określony)

Mój miesięczny dochód z tytułu zatrudnienia (liczony z 3 ostatnich miesięcy)wynosi:……………………… zł
Słownie:…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..

Jestem/ nie jestem w okresie wypowiedzenia umowy o pracę.*
Pracodawca  znajduje/nie znajduję się w stanie likwidacji lub upadłości.*
2. Prowadzę własną działalność gospodarczą ………………………………………………………………………………………………………………………..…….…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………...………………………………………………………………………………
(pełna nazwa i adres własnej firmy)

od dnia …………………………………………… 

Mój miesięczny dochód z tytułu prowadzenia działalności gospodarczej (liczony z 3 ostatnich miesięcy) wynosi……………………………………………..zł

Słownie:……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

Posiadam/ nie posiadam zaległości w ZUS i US z tytułu prowadzenia działalności gospodarczej.*
Rozliczam/ nie rozliczam się z podatku dochodowego w formie karty podatkowej.*
3. Jestem emerytem(ką) od dnia ……………………………………………………….

Jestem rencistą(ką) od dnia ………………….do dnia………………………………..

Moje miesięczne dochody brutto z tytułu emerytury/renty wynoszą: ……………………………..…… zł

Słownie:……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………

4. Jestem osobą prowadzącą gospodarstwo rolne od dnia……………………………………. 

Liczba posiadanych hektarów przeliczeniowych przypadających na jednego właściciela gospodarstwa rolnego………………………………………………………………………………………

Wysokości miesięcznego dochodu z liczby posiadanych hektarów przeliczeniowych wynosi………………………………. zł

Słownie……………………………………………………………………………………………………………..zł

Zalegam/ nie zalegam z płatnościami.*

5. Posiadam/ nie posiadam* zobowiązania/-ń finansowe/-ych w wysokości ……………………………………………………..…zł 

z tytułu:

1. Zajęć sądowych/ administracyjnych*: …………………………………….…….………………………………….…………………………….

2. Kredytu/ pożyczki*: ………………………………………………………………………………………………………………………………………..

3. Inne zobowiązania finansowe:…………………………………………………………………………………………………………………………

4. Wysokość miesięcznej spłaty zadłużenia wynosi…………………………………………………………………………………………………..

Potwierdzam własnoręcznym  podpisem prawdziwość informacji  zawartych w oświadczeniu.
………………………………
………………………………………………

Miejscowość, data






                          podpis
* niewłaściwe przekreślić 

** podanie informacji jest dobrowolne
INFORMACJA O PRZETWARZANIU DANYCH 
OSOBOWYCH DLA PORĘCZYCIELA
Zgodnie z art. 14 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informujemy że: 

· Administratorem Danych Osobowych jest: Powiatowy Urząd Pracy w Polkowicach, ul. Legnicka 15, 59-100 Polkowice, tel. 76 746 52 50.

· W sprawach związanych z Pani/Pana danymi proszę kontaktować się z Inspektorem Ochrony Danych (IOD): e-mail: iodo@amt24.biz.
· Pani/Pana dane osobowe będą przetwarzane w celu: zabezpieczenia zwrotu przyznanych środków w ramach realizacji warunków umowy zawartej z Wnioskodawcą o udzielenie refundacji/dofinansowania/przyznanie bonu na zasiedlenie,

· Podstawą przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c oraz art.6 ust.1 lit. b RODO1, zgodnie z  ustawą z dnia 20 marca 2025 r. o rynku pracy i służbach zatrudnienia oraz z ustawą z dnia 16 czerwca 1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego.
· W przypadku podania przez Panią/Pana danych osobowych niewynikających z przepisów prawa,  dane osobowe przetwarzane będą na podstawie udzielonej zgody, na podstawie art. 6, ust. 1 lit. a) RODO tj. osoba, której dane dotyczą wyraziła zgodę na przetwarzanie swoich danych osobowych w jednym lub większej liczbie określonych celów;

· Pani/Pana dane osobowe pozyskaliśmy od wnioskodawcy, ubiegającego się o przyznanie środków zgodnie ze złożonym wnioskiem, określającym konkretną formę pomocy.
· Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych są podmioty, którym Administrator przekazuje te dane na podstawie przepisów prawa lub zawartych umów powierzenia.

· Dane osobowe będą przetwarzane przez okres niezbędny do realizacji wskazanego powyżej celu oraz przez okres dochodzenia roszczeń i przechowywane zgodnie z przepisami prawa o archiwizacji.

· Na każdym etapie przetwarzana danych osobowych przysługuje Pani/Panu prawo do:

· sprostowania (poprawienia) danych,

· ograniczenia przetwarzania danych,

· dostępu do danych (w tym kopii tych danych),

· wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa,

· wycofania zgody w dowolnym momencie w przypadku jej wyrażenia.

· W związku z przetwarzaniem danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO, nie przysługuje Pani/Panu prawo do:

· wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, na zasadach określonych w art. 21 RODO

· usunięcia danych,
· przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO.
· Konsekwencją nie podania danych osobowych jest brak możliwości zawarcia umowy z Wnioskodawcą ubiegającym się o refundację/ dofinansowanie/ bon na zasiedlenie.
· Podanie innych danych osobowych na podstawie wyrażonej dobrowolnie zgody, nie jest obowiązkowe i nie wpływa na rozpatrzenie sprawy;
· Pani/Pana dane osobowe nie będą podlegały zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym decyzji opartych na profilowaniu.
· Panie/Pana dane osobowe nie są przekazywane do państw trzecich i organizacji międzynarodowych.






1RODO – Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych)
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